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CRITERIOS PARA A ELABORAGCAO DE TURMAS

1. Introducéao

O projeto educativo, enquanto documento filoséfico, consagra principios orientadores da
atividade educativa e escolar do Agrupamento, no ambito da sua autonomia. Reveste-se,
pelo seu periodo temporal, de um carater globalizante que ndo se coaduna com a
operacionalizacdo e concretizacdo das especificidades legislativas que regem a escola
anualmente. Neste contexto, este documento deve ser entendido como um complemento,
estruturado de acordo com os principios gerais consignados no nosso Projeto Educativo e

com as normas definidas no Regulamento Interno.

1.1. Na constituicdo de turmas, aplicam-se os critérios previstos no Despacho normativo
n.°7-B/2015 de 7 de maio com as alterac¢des introduzidas pelo Despacho normativo n.° 1-

H/2016 de 14 de abril e Despacho normativo n.© 1-B/2017 de 17 de abril.

1.2 Deve ser respeitada a legislagdo em vigor quanto ao nimero minimo e maximo de
alunos, quer na abertura de turma, de curso, quer no que diz respeito a desdobramento de

turmas.

1.3 O numero de turmas a considerar em cada ciclo e anos é o previsto na rede, de oferta

formativa para o ano letivo 2017/2018.

2. EDUCAGCAO PRE-ESCOLAR
1. As turmas sédo constituidas por um numero minimo de 20 e um méaximo de 25 criangas.

2. As turmas que integrem criancas com necessidade educativas especiais de carater

permanente, cujo programa educativo individual o preveja e o respetivo grau de
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funcionalidade o justifique, sdo constituidas por 20 criancas, ndo podendo incluir mais de 2

criancas com proposta de reducao de turma.

3. Por determinacdo do disposto no art.° 17.°, n.°1, do Despacho normativo n.°7-B/2015
de 7 de maio, propdem-se o0s seguintes critérios pedagoégicos a observar na constituicdo de

turmas:

a) Aquando da entrada da crianca no Jardim de Infancia, independentemente do
numero de lugares em funcionamento, esta deve integrar-se, preferencialmente, em grupo
heterogéneo relativamente a idade, proporcionando, em simultaneo e sempre que possivel,
a equidade de género (M/F) em cada turma. Sempre que o numero de criangcas a isso

obrigue, poderado constituir-se grupos homogéneos.

x

b) Sempre que se apresentem a matricula irmaos, nomeadamente gémeos, a
inscricdo e frequéncia na mesma ou em turma diferente depende da vontade expressa do
encarregado de educacao e disponibilidade existente no estabelecimento, preconizando-se

a sua separacao.

¢) Mediante andlise das carateristicas da populacdo escolar e sempre que se
observem criancas com problematica comportamentais associadas, estas devem ser

integradas equilibradamente nas diferentes turmas do estabelecimento.

d) Nos anos sequenciais, deve dar-se continuidade ao grupo, integrando elementos

que respeitem o equilibrio.

3. 1.2 CICLO DO ENSINO BASICO

1. As turmas sao constituidas por 26 alunos.

2. As turmas nos estabelecimentos de ensino com mais de 1 lugar, que incluam alunos de

mais de 2 anos de escolaridade, sdo constituidas por 22 alunos.

3. Por determinacdo do disposto no art.° 17.°, n.°1, do Despacho normativo n.°7-B/2015

de 7 de maio, propbem-se os seguintes critérios de natureza pedagdgica:
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a) Na primeira matricula deve, sempre que possivel, respeitar-se a continuidade do
grupo vindo da educacédo pré-escolar, atendendo a instituicdo de origem, de modo a facilitar

a integracao do aluno no novo meio, salvo indicacdo em contrario.

x

b) Na formacdo de turmas de primeiro ano, deve atender-se a especificidade dos
alunos mediante as indicacbes dadas pelos educadores de infancia em reunido de
articulacdo, para uma distribuicdo equilibrada dos alunos, face as carateristicas e/ou

problemaéticas identificadas.

c) Privilegia-se a formacdo das turmas por ano de escolaridade mantendo a sua

formacéao Inicial ao longo dos quatro anos de escolaridade, sempre que possivel.

d) Mediante proposta do docente titular de turma, ouvido o conselho de docentes, os
alunos que revelem irregular desenvolvimento nas aprendizagens ou que tenham ficado
retidos podem mudar de turma e preferencialmente, frequentar turma adequada ao seu

nivel de desenvolvimento e/ou ano de escolaridade.

e) Os alunos que evidenciam comportamentos menos facilitadores devem, sempre

que possivel, serem distribuidos equilibradamente pelas turmas da mesma escola.

f) Ap6s o periodo de matriculas e renovagdo de matriculas, os coordenadores dos
estabelecimentos do 1.° ciclo sdo convidados a apresentarem a proposta de constituicdo de
turmas da sua escola, sujeita a apreciacdo e retificacdo pela diretora, respeitando o

preceituado nos normativos legais e a proposta da rede escolar.

g) Por deliberacdo da diretora mediante proposta do conselho de docentes podem
ser constituidos temporariamente grupos homogéneos em termos de desempenho escolar,
tendo em vista a promoc¢ao do sucesso e o combate ao abandono escolar, de acordo com os

recursos da escola e a pertinéncia das situagfes.

4.2.©°CICLO DO ENSINO BASICO

1. As turmas do 5.2 e 6.° ano de escolaridade do ensino regular sdo constituidas por um

numero minimo de 26 alunos e um maximo de 30 alunos.
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2. As turmas que integrem alunos com necessidade educativas especiais de carater
permanente, cujo programa educativo individual o preveja e o0 respetivo grau de
funcionalidade o justifique, sdo constituidas por 20 alunos, ndo podendo incluir mais de dois

alunos nestas condicdes.

3. A reducédo do grupo prevista no numero anterior fica dependente do acompanhamento e

permanéncia destas criancas no grupo em pelo menos 60 % do tempo curricular.

4. Na transicdo do primeiro para o segundo ciclo, o docente titular de turma estar presente

na primeira reunido de conselho de turma.

5. Como estratégia facilitadora do normal funcionamento da turma no 5.°© ano sempre que
se justifique as turmas do 4.° ano podem ser desmembradas, procurando-se a integracao

dos seus elementos, em grupos funcionais.

6. Os alunos retidos serdo distribuidos pelas turmas, de acordo com o seu perfil e

carateristicas da turma que irdo integrar.

5. 3.2 CICLO DO ENSINO BASICO

1. As turmas do 3° ciclo do ensino regular sao constituidas por um nimero minimo de 26

alunos e um maximo de 30 alunos.

2. O ensino basico funciona como um todo e ndo por disciplinas, A oferta da LE2 e a oferta

complementar tem de ser Unica para cada turma.

3. O numero minimo para a abertura de uma disciplina de oferta complementar, nos 7.° e
8.° anos de escolaridade, do conjunto das disciplinas que integram as ofertas de escola, é

de 20 alunos, ficando condicionada pela opcéo de escolha da maioria dos alunos da turma.

6. CRITERIOS GERAIS

1. Os alunos provenientes de paises estrangeiros que revelem especiais dificuldades ao nivel
da Lingua Portuguesa deverao, quando tal for possivel, ser integrados na mesma turma a

fim de facilitar a prestacao do apoio pedagdégico previsto.
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2. No ato de matricula ou da sua renovacédo, devem os encarregados de educacédo, expressar
o desejo de frequentar ou ndo a disciplina de Educacédo Moral e Religiosa. No caso de opcao

pela sua frequéncia, devera ser claramente indicada a confissdo religiosa pretendida.

3. No ensino basico a constituicdo de turmas de EMRC obedece ao disposto no art.°6 do

Decreto-Lei n.© 70/2013 de 23 de maio.

4. Compete aos Servicos Administrativos assinalar na lista dos alunos de cada turma aqueles
que se inscreveram na Disciplina de Educacédo Moral e Religiosa, especificando a confissdo

pretendida.

5. Quaisquer indicacdes escritas dos Professores, Conselhos de Turma e Encarregados de
Educacdo, poderdo entrar em consideracdo para a constituicdo de turmas, desde que néo

contrariem a legislacdo e regulamentos em vigor.

6. Os procedimentos da matricula, renovacdo de matricula e distribuicdo de criancas e alunos
sdo o0s previstos no Despacho normativo n.©7-B/2015 de 7 de maio com as alteracdes
introduzidas pelo Despacho normativo n.© 1-H/2016 de 14 de abril e alteragfes introduzidas

pelo Despacho normativo n.© 1-B/2017 de 17 de abril.

6.1. Na Educacao pré-escolar:

a) O periodo para o pedido de matricula decorre de 15 de abril a 15 de junho e
efetiva-se através de plataforma eletrénica no endereco https://www.portaldasescolas.pt e
nos servigos administrativos do agrupamento, com o recurso a autenticacdo através de

cartao de cidadao.

b) O pedido de matricula de criangas, que completem trés anos de idade entre 16 de
setembro e 31 de dezembro é aceite, a titulo condicional, dando-se preferéncia as criancgas
mais velhas, sendo a respetiva frequéncia garantida caso exista vaga no estabelecimento
de educacédo e ensino pretendido a data de inicio de atividade deste, nos termos previstos
no ponto 4 do artigo 4.° conjugado com o artigo 9.° do Despacho normativo n.°7-B/2015
de 7 de maio com as alterac¢6es introduzidas pelo Despacho normativo n.© 1-H/2016 de 14

de abril e pelo Despacho normativo n.© 1-B/2017 de 17 de abril.

¢) As prioridades de matricula ou renovacdo de matricula devem cumprir o disposto

no artigo 9.° do Despacho normativo n.°7-B/2015 de 7 de maio com as alteracfes
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introduzidas pelo Despacho normativo n.© 1-H/2016 de 14 de abril e pelo Despacho
normativo n.© 1-B/2017 de 17 de abril.

d) A colocacdo nas escolas do agrupamento e outras respeita a ordem de preferéncia

indicada no boletim de matricula.

e) Ndo ha pedidos de transferéncia de Jardim de Infancia dentro do Agrupamento de
Escolas do Barreiro pelo que todos os alunos candidatos sdo considerados, em igualdade de
circunstancias no estabelecimento de ensino pretendido e de acordo com as prioridades

definidas para o preenchimento de vagas definidas anteriormente.

f) A renovacdo de matriculas das criancas da educacao pré-escolar realiza-se de 1 a

15 de junho, em impresso emitido pela plataforma de alunos em uso no agrupamento.

g) Compete ao coordenador de estabelecimento no periodo atras indicado entregar

a proposta prévia de constituicdo de turmas.

6.2. No 1.° Ciclo do Ensino Béasico:

a) O periodo para o pedido de matricula decorre de 15 de abril a 15 de junho e
efetiva-se através de plataforma eletrénica no endereco https://www.portaldasescolas.pt e
nos servigos administrativos do agrupamento, com o recurso a autenticagdo através de

cartao de cidadao.

b) As prioridades de matricula ou renovacdo de matricula devem cumprir o disposto

no artigo 10.© do Despacho normativo n.©7-B/2015 de 7 de maio.

¢) Os pedidos de primeira matricula que forem apresentados fora de prazo, para
alunos abrangidos pela escolaridade obrigatéria serdo considerados até ao limite das
capacidades das turmas autorizadas. Para os pedidos de primeira matricula apresentados a
partir de 26 de julho para alunos abrangidos pela escolaridade obrigatéria ou para os
facultativos proceder-se-a de acordo com o preceituado no art.° 15.° do Despacho
normativo n.°©7-B/2015 de 7 de maio, com as alteracdes introduzidas pelo Despacho
normativo n.° 1-B/2017 de 17 de abril.

d) A colocacdo nas escolas do agrupamento e outras respeita a ordem de preferéncia

indicada no boletim de matricula.



?8 REPUBLICA
PORTUGUESA

EDUCAGAO

BARREIRO

SEDE-ESCOLA BASICA D. LUIS DE MENDONGCA FURTADO - Urb. da Escavadeira, 2830-067 - BARREIRO
Telef.21 203 95 90 / 21 205 92 00 / Fax 21 203 95 95 / 21 203 95 96 email: eb23mfurtado@aebarreiro.pt

e) As transferéncias de escola dentro do Agrupamento de Escolas do Barreiro sdo
consideradas em igualdade de circunstancias com as matriculas no estabelecimento de
ensino pretendido e de acordo com as prioridades definidas para o preenchimento de vagas

definidas anteriormente.

f) Os pedidos de transferéncia entre escolas do Agrupamento de Escolas do Barreiro
devem ser realizados, em impresso préprio, nos servicos administrativos, entre os dias 26

e 30 de junho.

g) A renovacao de matriculas dos alunos realiza-se, em impresso emitido pela
plataforma de alunos em uso no agrupamento, nos trés dias subsequentes a definicdo da

situacéo escolar do aluno.

h) A entrega dos impressos de renovacdo de matricula efetua-se de acordo com o
calendario proposto pela direcdo a este setor de ensino em articulagdo com o respetivo

coordenador de departamento.

i) Compete ao coordenador de departamento no mesmo periodo atrds indicado

entregar a direcao, a proposta prévia de constituicdo de turmas.

J) O periodo para a aceitacdo dos pedidos de transferéncia para o Agrupamento de
Escolas do Barreiro, para alunos que nao frequentaram o agrupamento no ano anterior,
decorrera durante o més de junho. Findo este prazo é elaborada uma lista de alunos e
proceder-se-a ao preenchimento das vagas disponiveis de acordo com as prioridades

previstas no artigo 10.° do Despacho normativo n.°7-B/2015 de 7 de maio.

k) Esgotado o prazo referido na alinea anterior sera constituida uma lista organizada
pela ordem de entrada dos pedidos nos servigcos administrativos, que sé serdao considerados

caso exista vaga.

6.3. No 2.© e 3.° Ciclos do Ensino Basico:

1. A renovacdo de matriculas dos alunos realiza-se, de acordo com o calendario a definir

para cada turma, durante o més de maio e junho.
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2. Durante o0 més de maio/junho o diretor de turma transmitira as informacdes necessarias

a renovacao de matriculas.

3. A renovacdo de matriculas devera estar concluida até ao dltimo dia de aulas do terceiro
periodo ou o terceiro dia subsequente a definicdo da situacao escolar do aluno, sob pena de

perda de vaga.

4. O periodo para a aceitacdo dos pedidos de transferéncia para o Agrupamento de Escolas
do Barreiro, para alunos que ndo frequentaram o agrupamento no ano anterior, decorrera
durante o més de junho/julho. Findo este prazo é elaborada uma lista de alunos e procedera
ao preenchimento das vagas disponiveis de acordo com as prioridades previstas no artigo

10.° do Despacho normativo n.°7-B/2015 de 7 de maio.

5. Esgotado o prazo referido na alinea anterior sera constituida uma lista organizada pela
ordem de entrada dos pedidos nos servigos administrativos, que s6 serdo considerados

quando todos os restantes alunos forem admitidos.

6. Sao inscritos no 5.° ano os alunos que:

a) Frequentaram em 2016/2017 o Agrupamento.

b) Comprovarem através de fotocopia do recibo da agua, eletricidade ou telefone fixo
a residéncia do encarregado de educac¢ao ou declaracédo do local de emprego deste, na area

pedagdgica do Agrupamento.

6. Os alunos de 5° Ano seréo distribuidos de acordo com os critérios seguintes:

a) Atender as indicacdes pedagdgicas fornecidas pelo professor do 1° Ciclo (parecer

do Professor Titular de Turma) sobre os alunos do 4° Ano;

b) Distribuicdo equilibrada dos alunos com NEE pelas diferentes turmas, ouvidos os

professores de Educacao Especial e a psicdloga do Agrupamento;

c) Distribuicdo equilibrada dos alunos retidos e ndo aprovados, segundo o perfil destes

e as vagas existentes nas diversas turmas;

d) Constituicdo de turmas com niveis etarios proximos e niamero equilibrado de alunos

e alunas;
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e) Inclusdo dos alunos nas turmas cujos pedidos de transferéncia de outras escolas

entraram nos servicos de Administracdo Escolar.

f) A constituicdo de turmas ou a sua continuidade, a titulo excecional, com numero
diferente do estabelecido carece de autorizacdo do conselho pedagoégico, mediante analise

de proposta fundamentada da diretora.
7. Critérios para a distribuicdo dos alunos:

a) Distribuicao equilibrada dos alunos retidos e ndo aprovados, segundo o perfil destes

e as vagas existentes;
b) Sempre que possivel, respeitar as indicacdes do Conselho de Turma;

¢) As mudancas de turma de alunos propostas pelos conselhos de turma deveréo ter

a concordancia dos respetivos encarregados de educacao;

d) Para a distribuicdo dos alunos com NEE pelas diferentes turmas deveréo ser ouvidos

os professores de Educacao Especial e/ou psicéloga do Agrupamento;

e) A constituicdo de turmas com niveis etarios proximos e numero equilibrado de

alunos e alunas;

f) No caso de o numero de alunos inscritos numa Lingua Estrangeira Il ser superior ao
ndmero de vagas existentes, o critério de selegcdo sera a idade, tendo prioridade os mais

novos;

g) A constituicdo de turmas ou a sua continuidade, a titulo excecional, com numero
diferente do estabelecido carece de autorizagdo do conselho pedagoégico, mediante analise

de proposta fundamentada da diretora.

8. AFIXACAO DE LISTAS
1. Educacédo pré-escolar:

a) Até 5 de julho sera afixada a lista das criancas que requereram a matricula

ordenadas segundo as prioridades previstas.
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b) Até 20 de julho sera afixada a lista das criancas admitidas em resultado do

processo de matricula ou renovacdo de matricula, com indicacdo da designacdo da turma.
2. No 1.° ano:

1. Até 5 de julho sera afixada a lista dos alunos que requereram a primeira matricula

ordenadas segundo as prioridades;

2. Até 20 de julho sera afixada a lista das criancas admitidas em resultado do processo de

matricula ou renovacao de matricula, com indicacdo da designacado da turma.

3. Nos restantes anos:

1. Até 5 de julho sera afixada a lista dos alunos que requerem a matricula, ordenada
segundo as prioridades prevista com indicacdo dos documentos em falta ou em

desconformidade.

2. Até 20 de julho sera afixada a lista dos alunos admitidos em resultado do processo de

matricula, com indicacdo da designacdo da turma

9. DISPOSICOES COMUNS

1. O Encarregado de Educacao poderda, pelo prazo de cinco dias Uteis e ap6s afixacdo das
listas provisérias das turmas, requerer, por escrito, a transferéncia de turma do seu

educando, fundamentando a razdo desse pedido.

2. Apo6s publicagédo das listagens provisorias, os pedidos de transferéncia de turma ou de
escola serdo analisados e ndo serao autorizados, se puserem em causa o funcionamento das

turmas.

3. Os pedidos referidos no nimero anterior serdao analisados e despachados, em conjunto,

em dois momentos: a 10 de agosto e a 25 de agosto.

4. Para os candidatos titulares de habilitacdes adquiridas em paises estrangeiros, os pedidos

de matricula podem ser aceites fora dos periodos estabelecidos no despacho.
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5. A 4 de setembro serdo afixadas listas das turmas do ensino basico.

Critérios para a elaboracao de horarios
INTRODUCAO:

O Conselho Pedagdgico do Agrupamento de Escolas do Barreiro entende que a distribuicdo
do servico letivo devera obedecer aos critérios de uma gestéo eficaz e racional dos recursos
humanos, estar em linha com os objetivos e metas definidos no seu Projeto Educativo,
respeitara as disposicbes legais e regulamentares e responder adequadamente aos

interesses dos alunos e das familias.

Assim sendo, o Conselho Pedagoégico reunido em 4/07/2017, deliberou, no ambito d
as competéncias previstas na alinea k) do art.° 33° do D. L. 75/
2008 de 22 de abril, na redacdo que lhe foi dada pelo D. L. n.© 137/2012, de 2 de julho e
legislacdo conexa, aprovar 0s seguintes critérios a ter em

conta na elaboracdo de horarios para o Ano Letivo 2017/2018:

1. PRINCIPIOS GERAIS:
1.A responsabilidade ultima da elaboragdo dos horéarios e consequente distribuicdo de servi

¢o é da competéncia do Diretor;

2.A elaboracado de horarios quer das turmas quer dos professores obedecera, primordialme

nte, a critérios de ordem pedagdgica;

3.Para a elaboracgéo de horéarios conjugar-se-ao os interesses globais do corpo discente e da
escola, no respeito inequivoco da lei vigente, do contrato de autonomia e do Regulamento

Interno.

4.Procurar-se-4 manter a continuidade do professor da turma, desde que nao haja motivos

que aconselhem a sua substituicéo.

5. Na distribuicdo de servico dever-se-4 ter em conta a adequacdo do professor as

necessidades
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da turma designadamente quanto aquelas que apresentem problemas de assiduidad

e, indisciplina, insucesso repetido, etc.

6. Dever-se-a evitar a atribuicdo de turmas com disciplinas sujeitas a provas finais de ciclo

a docentes para os quais haja previsibilidade de auséncia.

7.A distribuicdo de niveis pelos varios professores do grupo/disciplina devera ser e

quilibrada e, sendo possivel, ndo superior a trés.

2. CRITERIOS GERAIS

1. O esquema de funcionamento do Agrupamento de Escolas do
Barreiro, definido em funcao da previsdo do nimero de turmas, numero de tempos/hor
as curriculares de cada ano ou curso e capacidade dos respetivos espacos, obedece
ra ao regime normal em todas as escolas.

2. O periodo da manha decorrera entre as 8h20 e as 13h30.

3. Cada aula terd uma duracédo de 50 minutos e de 45 minutos no caso de EMR.

4. Os intervalos ocorrem nos seguintes momentos:

a)9h10 as 09h20 | 10h10 as 10h30 | 11h20 as 11h30 | 12h20 as 12h30; 13h20 as 13h00.

Mudanca de turno;

b) 14h20 as 14h30 | 15h20 as 15h30 | 16h20 as 16h35 | 17h25 as 17h30;

5. A apresentacdo de cada horario obedecerd ao esquema de tempos letivos devid
amente definidos quanto ao seu inicio e concluséo.

Por questdes de salde e de seguranca, as aulas de Educacdo Fisica que ocorram de
tarde, devem ser antecedidas de uma aula tedrica ou pratica de outra disciplina.

6. As atividades extracurriculares bem como as reunides dos o6rgdos de administrac
8o e gestdo, estruturas de orientacdo educativa e servicos especializados de apoio
educativo, ndo deverdo colidir com as atividades letivas, sendo-lhes reservado um
periodo especifico para a sua realizacdo a 62 feira de tarde ou o periodo pés laboral.

7. A sexta-feira, a tarde, esta assegurado o tempo de reunido semanal para as reunides dos

professores que integram cada departamento/grupo de recrutamento.
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10.A elaboracéo de horéarios poderéa estar condicionada a disponibilidade de espacos especi
ficos. No entanto, procurar-se-a4 concentrar as aulas das turmas de 5° ano huma mesma

sala nas disciplinas teoéricas.

2.1 DAS TURMAS

1. No horario de cada turma néao poderao ocorrer tempos desocupados, vulgo “furos”.

2. Nenhuma turma podera ter mais do que 5 tempos letivos consecutivos.

3.0 numero de tempos letivos nao deve ser superior a 7 em todos

os dias de aulas, podendo ser de 8, excecionalmente, em trés dias da semana.

4.Se por exigéncia curricular se dividir uma turma em dois “turnos” numa disciplina, dessa
situacdo ndo podera ocorrer nenhum tempo desocupado para qualquer deles; nos dias em
que tal ocorra, o(s) tempo(s) letivo(s) relativos a um dos grupos sera(ao) colocado(s)
no 1.° tempo de um dos periodos sendo o(s) tempo(s) letivo(s) relativos ao outro

turno colocado no final do mesmo periodo.

5.0s desdobramentos nas disciplinas de Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica do 3.° ciclo do
Ensino Basico ocorrem semanalmente numa hora letiva em cada uma dessas disciplinas

em dia diferente ao dia em que a disciplina é desdobrada.

6.Deve-se procurar evitar que as aulas de uma mesma disciplina a mesma turma tenham
lugar em dias consecutivos e/ou no mesmo tempo de horario, especialmente Educacao

Fisica.

7.As aulas de Lingua Estrangeira Il ndo devem ser lecionadas em tempos letivos

consecutivos & Lingua Estrangeira | e vice-versa.

8. Os apoios aos alunos decorrerao, preferencialmente, no final do turno da manha, no inicio

do turno da tarde; excecionalmente poderédo ocorrer no primeiro tempo da manha.

9. O horario deve ter uma distribuicdo letiva equilibrada, de modo que ndo existam dias

muito sobrecarregados e desde que nao prejudique o horario global dos alunos. Nos dias
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com um maior nidmero de aulas e sempre que possivel, os horarios deverdo ter uma

distribuicdo onde se integrem disciplinas de carater tedrico e disciplinas de carater pratico.

10. A Diretora, por razdes de servico, para garantir o cumprimento dos principios enunciados
na lei e na sequéncia das competéncias que lhe estdo atribuidas, reserva a possibilidade de
proceder a alteracdes de forma a garantir a melhor gestédo possivel dos recursos humanos

e fisicos da instituicao.

2.2 DOS PROFESSORES
2.2.1 COMPONENTE LETIVA E COMPONENTE NAO LETIVA

1. Na elaboracéo do horario de trabalho do pessoal docente é obrigatoriamente registada a
totalidade das horas correspondentes a duracao da respetiva prestacdo semanal de trabalho,
com excecao da componente nao letiva destinada a trabalho individual e da participacdo em

reunides de natureza pedagodgica convocadas nos termos legais.

2. O horério previsto no nimero anterior deverd ser distribuido aos docentes no inicio do

ano letivo ou no inicio da sua atividade se néo for coincidente com aquele.

3. A componente letiva, a constar no horario semanal de cada docente de 2° e 3° ciclo,
encontra-se fixada no artigo 77.° do ECD, considerando-se que esta completa quando
totalizar 22 horas semanais (1100 minutos), na Educacgédo Pré - Escolar e 1° Ciclo de 25

horas semanais.

4. O servico letivo resultante dos grupos e turmas existentes no Agrupamento tem
prioridade sobre qualquer outro para efeitos do preenchimento da componente letiva a que

cada docente esta obrigado pelo disposto nos artigos 77.° e 79.° do ECD.

5.0 horério do docente ndo deve incluir mais de 5 tempos letivos consecutivos. Excecional

mente podera atingir os 7 tempos letivos.

6. O horario do docente nao deve incluir mais de 3 niveis de lecionacdo diferentes.

7.0 horario semanal do docente ndo deve incluir mais de trés tempos letivos desocupados;
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8.0 horario do docente deve contemplar um periodo para almoco de, pelo menos

sessenta minutos.

9. O servico distribuido (componente letiva e ndo letiva) ao docente deve estender-

se ao longo de 5 dias/semana, ocupando pelo menos dois tempos por dia.

10. O horério do docente podera contemplar um dia sem componente letiva.

11. O docente obriga-se a comunicar a diretora qualquer facto que implique a redugcao ou

condicionamento na elaboracdo do horario.

12.0 numero de horas a atribuir a “componente ndo letiva de estabelecimento” nesta esco
la serd de 1, 2, ou 3 horas dependendo do nimero de turmas que o docente leciona. Uma
das horas atribuidas nesta componente sera destinada a reunides de grupo disciplinar de

modo a proporcionar o trabalho colaborativo.

13.

As horas de apoio educativo ndo poderao coincidir com as atividades letivas dos alunos.

14.As modalidades de apoio serdo consideradas servico letivo se incluidas na componente
letiva

do docente, ou servigo nao letivo se incluidas na componente nao letiva de trabalho.

15. Um dos tempos da componente nao letiva sera atribuida aos Diretores de Turma.

16. Um dos tempos da componente nao letiva sera atribuido a um docente do conselho de
turma que desempenhara as funcdes de secretario e sera responsavel pelo

acompanhamento dos alunos da turma.

2.2.2 CREDITO HORARIO

1. Implementacdo de medidas que concorram para o desenvolvimento dos conhecimentos

e das capacidades dos alunos.

2. Atribuicdo de cargos de natureza pedagdgica, designadamente de orientacdo educativa e

de supervisdo pedagogica.
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3. As horas do CH serdo distribuidas em funcdo das seguintes necessidades:

e Reforco as horas de apoio pedagogico aos alunos;

e Coordenacédo de Atividades de apoio educativos aos Alunos;

e Atividades de Avaliacdo de Docentes;

e Projeto de Avaliacdo Interna;

e Coordenacéo/desenvolvimento de Projetos Pedagdgicos Inovadores;

e Atividades de tutoria pedagdgica, em funcdo dos alunos selecionados pelo conselho de
turma;

e Coordenacédo e supervisdo pedagdgica;

e Coordenacédo de Estruturas de Orientacdo Educativa;

° Coadjuvacao em sala de aula no 1° ciclo (Expressdes Fisico-motoras).

Plano de acdo estratégica de Promocdo do Sucesso Escolar

° Professor Tutor

2.2.3 UTILIZACAO DA COMPONENTE NAO LETIVA (reducdo ao abrigo do art.°© 79.°©
do ECD)

1. Componente néo letiva — horas de reducédo - artigo 79.° do ECD - As horas de reducéo
da componente letiva semanal de que o docente beneficie nos termos do artigo 79.°© do ECD
sao utilizadas prioritariamente para o desempenho das seguintes funcdes e de acordo com

as seguintes prioridades:

° Coordenacdao das estruturas de coordenacdo educativa e supervisdo pedagdgica,

nos termos da lei;

° Avaliacdo do desempenho do pessoal docente;

° Coordenacao pedagdgica no ambito do desporto escolar;
° Coordenacao de Estruturas de Orientacéo Educativa;

° Desenvolvimento de projetos e clubes;

° Apoio individual a alunos;

° Prevencédo da indisciplina (EPI).
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2. A componente nao letiva individual compreende a realizacdo do trabalho de preparacéo
e avaliacdo das atividades educativas realizadas pelo docente, bem como a elaboracdo de
estudos e de trabalhos de investigacdo de natureza pedagdgica ou cientifico-pedagdgica. Na
determinacdo do numero de horas destinado a trabalho individual e a participacdo nas

reunides deve ser tido em conta o nimero de alunos, turmas e niveis atribuidos ao docente.

2.2.4 DISTRIBUICAO DA DIRECAO DE TURMA (Perfil do DT)
1. Lecionar uma das disciplinas onde estejam matriculados todos os alunos;

2. Deve ser assegurada a continuidade da Direcdo de Turma, desde que solicitada pelo
docente, quando pedagogicamente aconselhavel e nas situacdes em que se aplica (estao

excluidas as situacfes em que ha desmembramento de turma).



